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MEMORANDO EXTERNO No. 0009

Valledupar 25 de agosto de 2015

PARA: RECTORES INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES

DE: SECRETARIO DE EDUCACION MUNICIPAL

ASUNTO: TALLER DE CAPACITACION DIRIGIDO A LAS SECRETARIAS Y AUXILIARES
ADMINISTRATIVOS ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE EDUCACION MPAL

La Secretaria de Educacién Municipal de Valledupar, a traves del programa de
Bienestar Social Laboral, ha programado la realizacion del TALLER SOBRE
CALIDAD DE ATENCION DIRECTA Y TELEFONICA, ORGANIZACION DEL
TIEMPO Y MANEJO DE SITUACIONES CRITICAS, dirigida a las Secretarias y
Auxiliares Administrativos adscritos a la Secretaria de Educacién Municipal, mediante
el cual se pretende contribuir con la optimizacién de la calidad de vida laboral de
nuestros funcionarios.

Este taller se desarrollara el dia viernes 28 de agosto de 2015 desde las 8:00 a.m.
hasta las 5:00 p.m., en las instalaciones de la Casa Campo la Candelaria ubicada en
la via a la Pedregosa.

Por todo lo anterior se les solicita a los rectores y directores de los establecimientos
educativos concederles el permiso a las Secretarias y Auxiliares Administrativos para
que asistan al mencionado Taller.

Elaboré: Rosa Cérdoba/ Técnico Operativo.
Revist: José Maria Riveira/ Profesional Universitario



